INFORME ANUAL DE
CUMPLIMIENTO

PADA 2023
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FUNDAMENTO LEGAL

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Capitulo |, De los
Derechos Humanos y sus Garantias Articulo 6, Inciso “A”, Fraccion V.

“Los Sujetos Obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electronicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el gjercicio de los recursos
publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus
objetivos y de los resultados obtenidos”.

> Ley General de Archivos Capitulo V, De la Planeacién en Materia Archivistica
Articulo 26.

“Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”.

> Reglamento de la Ley General de Archivo Capitulo Unico Articulo 2, Fraccion
IV, “Plan Anual de Desarrollo Archivistico”.

“Instrumento elaborado por el Area Coordinadora de Archivos que contempla las
acciones a emprender a escala institucional para la actualizaciéon y mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos, el cual, una vez aprobado
por el Comité de Informacién debera ser publicado en el sitio de Internet de cada

Dependencia y Entidad, asi como sus respectivos informes anuales de
cumplimiento”.

Conforme a los preceptos descritos con antelacién, se elabora el presente Informe
Anual correspondiente al ejercicio 2023, en los términos siguientes:
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PRESENTACION

Como parte del Programa de Trabajo 2023 el Sistema de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de Cuernavaca, se ocupd en fortalecer el
funcionamiento del aparato gubernamental teniendo como base una adecuada
cultura archivistica que permitié reconocer y distinguir la importancia del manejo de
los archivos generados por las diversas unidades administrativas, toda vez que
eéstos representan de manera formal el trabajo y ejercicio de atribuciones traducidos
en informacién transparente del quehacer publico que realiza este Descentralizado.

En ese tenor, el presente informe destacara las acciones encaminadas al avance y
logros de los 5 objetivos planteados dentro del Programa de Desarrollo Archivistico

del ejercicio 2023, enfatizando que éstos en su mayoria lograron tener avances
significativos.

Este informe es resultado de una suma de esfuerzos realizados por los
responsables de los archivos de tramite del SAPAC, bajo la Coordinacién de la
Unidad de Coordinacién de Transparencia y Archivos, reconociendo que las
unidades administrativas del SAPAC han demostrado conocimiento en el concepto
y tramite que debe darse a los archivos generados atendiendo a su ciclo vital.
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INFORME DEL ESTATUS DE ATENCION

Objetivos Planteados

El objetivo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el afio 2023 fue
Establecer la planificacién adecuada para fortalecer la integracién y operacion del
Sistema Institucional de Archivos del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de Cuernavaca, asi como la implementacién de procesos archivisticos
gue nos permitan garantizar el buen funcionamiento del mismo.

Mientras que los objetivos especificos programados fueron:

Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.
Fomentar la capacitacion del personal designado para la realizacién de
procesos en la materia.

Gestionar la implementacién del Archivo de Concentracion.

Dar puntual seguimiento a la inscripcion al Registro Nacional de Archivos.
Realizar desincorporacion de documentos de comprobacién administrativa
inmediata.
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ACTIVIDADES Y RESULTADOS

Durante el ejercicio fiscal 2023, se realizaron diversas actividades para el logro de
objetivos, por lo que el presente informe destacara aquellas que permitieron un
resultado satisfactorio en su totalidad, asi como los avances obtenidos aun sin
cumplimentarse en un cien por ciento. Lo anterior en los términos siguientes:

Actualizar y armonizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

El plantearse este objetivo, traia aparejado que el Organismo realizara un anélisis
de la generacién de informacion partiendo del ejercicio de atribuciones década
unidad con base a la actualizacion del Reglamento Interior, a fin de contar con los
instrumentos Archivisticos idéneos que permitieran una adecuada organizacion
documental y con ello la actualizacion constante de los inventarios y guia simple de
archivos general del SAPAC.

En ese tenor, durante la segunda sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos la cual tuvo verificativo el dia tres de marzo de 2023, los integrantes de
dicho 6rgano colegiado tuvieron a bien emitir el ACUERDO 03.S002/GIA-
SAPAC/2023, mediante el cual se aprobd por unanimidad de votos el Cuadro
General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental del
SAPAC, por lo que se da por cumplido el objetivo.

Fomentar la capacitacion del personal designado para la realizaciéon de
procesos en la materia.

Durante el ejercicio fiscal 2023, se difundié de manera constante las capacitaciones
impartidas tanto por el Instituto Morelense de Informacion Publica y Estadistica,
como por el Instituto Estatal de Documentacion de Morelos.

Asi mismo se realizaron capacitaciones internas conforme a lo siguiente:

e En el mes de febrero de 2023, como parte del programa de capacitacién
interna se realizé una mesa de trabajo con los Responsables de Archivo de
Tramite de la Direccién de Administracién y Finanzas y de la Direccion de
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Operacion, con respecto a la depuracion y expurgo de los archivos que tienen
bajo su resguardo, asi mismo se disiparon dudas en la materia.

* 4 cursos/talleres relacionados a los instrumentos archivisticos del SAPAC y
cosido de expedientes para su adecuada conservacion

e Reunién de trabajo con todos los titulares de las unidades administrativas a
fin de exponer los conceptos basicos para la adecuada clasificacion de
archivos y el planteamiento del proyecto de depuracién de archivos 2024.

Por tanto se tiene como cumplido el objetivo planteado.

= Gestionar la implementacién del Archivo de Concentracién.

Como principal objetivo, se plante¢ la gestion para poder hacer uso de un espacio
fisico para resguardar el archivo de concentracion de este organo descentralizado;
por lo que mediante oficio UCTA/193/2023 de fecha 27 de marzo de 2023, se hizo
una solicitud a la titular del SAPAC, para la gestion o adecuacién de un espacio
suficiente para el archivo de concentracién de este Organismo asi como un espacio

apropiado para la preservacion del archivo de los contratos de agua bajo resguardo
de la Direccion Comercial.

Dicho objetivo fue cumplimentado de manera parcial, toda vez que el archivo de la
Direccién Comercial, si fue reubicado a una espacio que fue adecuado para tal
efecto, permitiendo un mejor manejo de dicha informacién, sin embargo aln no se
cuenta con un espacio para la implementacién del archivo de concentracion de este
Organismo, atendiendo a la falta de presupuesto para su realizacion, por lo que el
archivo que deberia transferirse para consulta aln se encuentra bajo resguardo de
cada una de las unidades generadoras de la informacién.

e Dar puntual seguimiento a la inscripcién al Registro Nacional de Archivos.

El Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del municipio de Cuernavaca se
encuentra aln en el proceso de formalizacion del Sistema Institucional de Archivos,
lo anterior en virtud de que uno de los requisitos para realizar el registro ante el
Archivo General de la Nacién, es precisamente contar con el archivo de
concentracion debidamente instalado y en funcionamiento en términos de ley; sin
embargo, como avance significativo de este objetivo el SAPAC realizé con
ratificaciones de las designaciones de los responsables de archivos.
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Realizar desincorporacién de documentos de comprobacion administrativa
inmediata.

Comprometidos con el avance de actividades en la materia, se realizaron trabajos
de valoracién de documentos de cada unidad administrativa que integra este 6rgano
descentralizado, se realizaron labores de expurgo dentro de los archivos de las
unidades administrativas productoras de informacién, logrando ubicar y ordenar
todos aquellos documentos que carecen de valores primarios, y prepararlos para
una posible desincorporaciéon de documentos: sin embargo, hasta el momento no
ha sido posible la baja de documentos toda vez que aln nos encontramos en
revision de los mismos a fin de verificar la inexistencia de valores documentales,
este objetivo se mantendra vigente para el ejercicio 2024.

Por lo anterior, esta Unidad de Coordinacién de Transparencia y Archivos continua
comprometida a coadyuvar a que el SAPAC logre garantizar el correcto resguardo
y manejo de sus archivos, asegurando su localizacién y facil acceso favoreciendo
asi el derecho de acceso a la informacién y la rendicién de cuentas.

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 del Sistema de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
Cuernavaca se elaboré por la Unidad de Coordinacion de Transparencia y Archivos

y sera publicado conforme a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de
Archivos.

)

Elaboro
el

" Lic. Berenice Lépez Angelés
Titular de la Unidad de Coordinaci6on de Transparencia y Archivos como
Responsable del Area Coordinadora de Archivos del Sistema de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de Cuernavaca



